Geschiftsordnung
fiir den Gemeinderat und seine Ausschiisse

Der Gemeinderat der Gemeinde Elsteraue hat gemill § 59 Kommunalverfassungsgesetz
Sachsen-Anhalt (KVG LSA) vom 17. 06. 2014 (GVBI. LSA S. 288), zuletzt gedndert durch
Gesetz vom 02. 11. 2020 (GVBI. LSA S. 630), in seiner Sitzung am 15.04.2021 folgende
Geschéftsordnung fiir den Gemeinderat und seine Ausschiisse beschlossen:

Inhalt

§ 1 Einberufung, Einladung, Teilnahme ............cccooeiiiieiiiieiicceeeeeee e 2
§ 2 Umgang mit Dokumenten und elektronischen Medien...........c.cccveviieviieniienieecieeieeeieeen. 2
§ 3 TAZESOTANUNG ....cutiiiiieiieeiee ettt et et e et e et e et esab e et e e s aeeebeesateenseesnaeenseas 3
§ 4 OffentlichKeit der STtZUNZEN ...........oveveieiveiieeieeecee et 4
§ 5 Ausschluss der OFfNtlICHKEIt ..........ovoveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 4
§ 6 Sitzungsleitung und —Verlauf.............cccooviiiiiiiiicee e 5
§ 7 EINWOhNerfragestunde. .........cc.eeiiiiiiieiiieiieee ettt e 5
§ 8 Anregungen und Beschwerden der EInWONhNET ............cccvoeviiiiiiiiiiniiciicceceeceeee e 6
§ 9 Beratung der Verhandlungsgegenstande ...........ocveeeriiieiiieeiiieeieeeeeeee e 6
§ 10 SAChANIIAZE ...c.veiuiiiiiiieieee ettt ettt et e sb ettt 7
§ 11 GesChAftsOrdNUNGSANIIAZE .....cccveeeiiieeiiieeiiee ettt ettt ere e s are e et e e enaeeeenseeesanee s 7
§ 12 ADSHMIMUINZEI ....eeeiiieeeiiieeeiieeeiieesiee et e et e et e e etaeeetaeeesaeeensaeeassaeessseeensseeeasseeessseesssseens 8
§ 13 WAKIETL ..ttt ettt e et e et e et e st e et e s abeenbeesnbeeneas 9
§ 14 Unterbrechung, Verweisung und Vertagung...........ccceeeveeerieeeiieeenieeeieeeiie e s 10
§ 15 NICAISCRITIE ... e e e e e et e e e eaae e e e e aaneas 10
§ 16 Anderung und Authebung der Beschliisse des Gemeinderates..................cevvvevevevenenne. 11
§ 17 Ordnung in den STEZUNZEN .......cccvieeriieeiiieeiieeeiieeerteeerreeeeteeeeaeesaeeessreessseeesnseeessseeennnes 11
§ 18 OrdnungsmaBnahmen gegenliber ZUhOTEIN ..........cccvveeviiieiiiieiiiecicecee e 12
N S 1 8 (0] 4 1<) s DRSSPSR 12
§ 20 Verfahren in den AUSSCHUSSEN .........coociuiiiiiiiiiiec e et 13
§ 21 Unterrichtung der Offentlichkeit Und PIesse...........coovevevevevereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenns 13
§ 22 Durchfiihrung von Videokonferenzen und Abstimmungen in auergewohnlichen

INOESTEUALIONEIN ...ttt ettt ettt et sa e et e s bt e e bt e s bt e st e e sbbeeabeesabeeabeenaneenseenaee 13
§ 23 Auslegung der GesChAftSOrdnuNg ..........c.ceouiiiiiiiiiiiiieieceee e 14
§ 24 Abweichungen von der GeschAftsordnung.............cccceeviiiiiiinieeiiieniieee e 14
§ 25 Sprachliche GleiChStelIUNG...........cooviieiiiieiieee e 15
§ 26 Inkrafttreten, AuBerkraftreten .........ccoooviiiiiiieciieeee e 15

Seite 1 von 15



Gemeinde Elsteraue

Geschiftsordnung Gemeinderat

(1)

2)

€)

(4)

©)

(6)

(D

I. Abschnitt
Sitzungen des Gemeinderates

§ 1 Einberufung, Einladung, Teilnahme

Der Vorsitzende des Gemeinderates beruft den Gemeinderat im Einvernehmen mit dem
Biirgermeister schriftlich oder elektronisch unter Mitteilung der Tagesordnung und Angabe
von Ort und Zeit der Sitzung ein. Mitglieder des Gemeinderates, die an der digitalen
Ratsarbeit geméal} § 2 Abs. 2 a teilnehmen, erhalten ihre Sitzungsunterlagen regelméafig in
digitaler Form. Sie werden per E-Mail an die fiir sie hinterlegte Adresse spatestens bis zum
Tag vor dem Beginn der Mindest-Ladungsfrist nach Abs. 4 informiert, dass die Einladung
sowie die dazugehorigen Unterlagen im Ratsinformationssystem bereitgestellt wurden.
Damit gelten die Einladung und die Unterlagen als zugegangen.

Der Einladung sind die fiir die Verhandlung erforderlichen Unterlagen grundsétzlich
beizufiigen. Fiir jeden Tagesordnungspunkt soll ein Bericht und ggf. ein
Beschlussvorschlag (Vorlage) des Biirgermeisters beigefiigt werden, aus dem — soweit
moglich — auch die Beschliisse der beteiligten Ausschiisse ersichtlich sind. Liegen
besondere Griinde vor, kann der Bericht ausnahmsweise nachgereicht werden.

Der Gemeinderat ist einzuberufen, so oft es die Geschéftslage erfordert. Der Gemeinderat
ist unverziiglich einzuberufen, wenn es ein Viertel seiner Mitglieder unter Angabe des
Verhandlungsgegenstandes verlangt oder sofern die letzte Sitzung ldnger als drei Monate
zurlickliegt und ein Mitglied des Gemeinderates die Einberufung unter Angabe des
Beratungsgegenstandes beantragt. Der Antrag auf unverziigliche Einberufung des
Gemeinderates nach Satz 2 ist schriftlich beim Vorsitzenden einzureichen.

Die FEinladung hat so rechtzeitig wie mdglich zu erfolgen, mindestens jedoch unter
Einhaltung einer Frist von einer Woche vor der Sitzung. Dies gilt nicht, wenn eine Sitzung
des Gemeinderates vor FErschopfung der Tagesordnung vertagt werden muss
(§ 13 Abs. 5). In diesem Fall kann die Sitzung zur Erledigung der restlichen Tagesordnung
an einem der nichsten Tage fortgesetzt werden. Eine erneute schriftliche Ladung sowie die
Einhaltung einer Frist sind nicht erforderlich. Die in der Sitzung nicht anwesenden
Gemeinderite sind von dem neuen Termin unverziiglich zu unterrichten.

In dringenden Angelegenheiten, die keinen Aufschub dulden (Notfall), kann der
Gemeinderat vom Vorsitzenden ohne Frist, formlos und nur unter Angabe der
Verhandlungsgegenstéinde einberufen werden. Ein Notfall ist gegeben, wenn die Beratung
und Entscheidung iiber die Angelegenheit nicht bis zur nichsten Sitzung aufgeschoben
werden kann, ohne dass nicht zu beseitigende Nachteile eintreten.

Wer nicht oder nicht rechtzeitig an einer Sitzung teilnehmen kann oder die Sitzung
vorzeitig verlassen muss, zeigt dies dem Vorsitzenden des Gemeinderates vor der Sitzung
an.

§ 2 Umgang mit Dokumenten und elektronischen Medien

Der Verschwiegenheitspflicht nach § 32 Abs. 2 KVG LSA unterfallende schriftliche und
elektronische Dokumente, insbesondere Sitzungsunterlagen, sind so aufzubewahren, dass
sie dem unbefugten Zugriff Dritter entzogen sind. Im Umgang mit solchen Dokumenten
sind die Geheimhaltungsinteressen und der Datenschutz zu beachten. Werden diese
Dokumente fiir die Tétigkeit als Mitglied des Gemeinderates nicht mehr benétigt, sind sie
zuriickzugeben oder datenschutzkonform zu vernichten bzw. zu ldschen.
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Die Mitglieder des Gemeinderates, die liber die technischen Voraussetzungen zum
Versenden und Empfangen elektronischer Post verfligen, konnen dem Biirgermeister
schriftlich eine elektronische Adresse mitteilen, an die Einladungen im Sinne des § 53 KVG
LSA und von der Antrdge und Anfragen im Sinne des § 43 Abs. 3 KVG LSA versandt
werden.

(2a) Die Gemeinde betreibt als Grundlage fiir die digitale Ratsarbeit ein internetbasiertes

€)

(1)

)

©)
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elektronisches Ratsinformationssystem. An der digitalen Ratsarbeit kann jedes Mitglied
des Gemeinderates durch verbindliche schriftliche Erklarung gegeniiber dem
Biirgermeister teilnehmen. Diese Erkldrung gilt fiir die gesamte Wahlperiode des
Gemeinderates. Das Nihere regelt die Richtlinie iiber die digitale Ratsarbeit in der Anlage
zur Geschiftsordnung.

Die Nutzung elektronischer Medien wihrend der Sitzung darf nur erfolgen, soweit durch
sie eine aktive Sitzungsteilnahme nicht gefdhrdet und der Sitzungsverlauf nicht gestort
wird. Fiir die Fertigung von Ton- und Bildaufnhahmen durch Mitglieder des Gemeinderates
gilt § 4 Abs. 3 entsprechend.

§ 3 Tagesordnung

Der Vorsitzende des Gemeinderates stellt die Tagesordnung im Einvernehmen mit dem
Biirgermeister auf. Die Tagesordnung gliedert sich in einen 6ffentlichen und bei Bedarf in
einen nichtoffentlichen Teil.

Antrdge zur Tagesordnung konnen Gemeinderatsmitglieder und Fraktionen bis spétestens
14 Tage vor der Sitzung stellen. Die Antridge sind dem Vorsitzenden schriftlich oder unter
den Voraussetzungen des § 2 Abs. 2 elektronisch zuzuleiten. Auf Antrag eines Viertels der
Mitglieder des Gemeinderates oder einer Fraktion ist ein Verhandlungsgegenstand auf die
Tagesordnung spitestens der liberndchsten Sitzung zu setzen. Dies gilt nicht, wenn der
Gemeinderat den gleichen Verhandlungsgegenstand innerhalb der letzten sechs Monate
bereits verhandelt hat.

Nach erfolgter Einladung ist die Erweiterung der Tagesordnung um Angelegenheiten, die
in Offentlicher Sitzung zu behandeln wéren, nicht zuldssig. Die Erweiterung der
Tagesordnung um eine dringende Angelegenheit, die in nichtoffentlicher Sitzung (§ 5) zu
behandeln wire, ist nur zu Beginn einer nichtoffentlichen Sitzung zuldssig, wenn alle
Mitglieder des Gemeinderates anwesend sind und kein Mitglied widerspricht.

Der Gemeinderat beschliefit zu Beginn der jeweiligen Sitzung iiber die Feststellung der
Tagesordnung und iiber die Offentliche und nichtéffentliche Behandlung der
Tagesordnungspunkte. Auf Antrag kann tiber die Absetzung von Angelegenheiten von der
Tagesordnung oder die Anderung der Reihenfolge der Tagesordnungspunkte mit der
Mehrheit der auf ,,Ja* oder , Nein“ lautenden Stimmen entschieden werden. Betrifft ein
Antrag eine Angelegenheit, die nicht in den Aufgabenbereich der Gemeinde fillt, ist der
Antrag ohne Sachdebatte durch Beschluss des Gemeinderates von der Tagesordnung
abzusetzen.
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§ 4 Offentlichkeit der Sitzungen

Jedermann hat das Recht, an offentlichen Sitzungen des Gemeinderates und seiner

Ausschiisse teilzunehmen. Sind die fiir die Zuhdrer vorgesehenen Plitze besetzt, konnen

weitere Interessenten zuriickgewiesen werden. Zuhorer sind nicht berechtigt, in den

Sitzungen das Wort zu ergreifen oder sich selbst an den Verhandlungen zu beteiligen.

An den offentlichen Sitzungen konnen Vertreter der Presse, des Rundfunks und dhnlicher

Medien teilnehmen. Ihnen sind besondere Sitze zuzuweisen. Absatz 1 Sdtze 2 und 3 findet

entsprechende Anwendung.

Ton- und Bildiibertragungen sowie Ton- und Bildaufzeichnungen 6ffentlicher Sitzungen

durch Presse, Rundfunk und &hnliche Medien sind zuldssig, wenn sie den Sitzungsablauf

nicht beeintrachtigen. Sie sind dem Vorsitzenden vorher anzuzeigen. Dieser ist berechtigt,

Auflagen, die der Aufrechterhaltung der Ordnung in der Sitzung dienen, zu erteilen. Als

Auflagen kommen insbesondere in betracht:

e die Festlegung des Standortes fiir Ton- und Bildaufzeichnungstechnik

e die Festlegung der Dauer und der Art der Ton- und/oder Bildaufzeichnung/ Ubertragung
z.B. ,,Die Bildaufzeichnung und —iibertragung ist auf das Rednerpult und den Bereich
des Gemeinderatsvorsitzes zu beschrianken; nur zwischen diesen beiden Einstellungen
darf die Kameraperspektive wechseln. Eine Verdnderung des Aufnahmefokus ist nicht
zuldssig.*

e die Ausnahme von Mitgliedern im Einzelfall, z.B. , Mitglieder des Gemeinderates,
Beschiftigte der Verwaltung und Sachverstindige konnen verlangen, dass einzelne
eigene Redebeitrage bzw. Ausfiihrungen nicht aufgezeichnet und iibertragen werden.*

Dem Vorsitzenden des Gemeinderates steht dariiber hinaus im Rahmen seiner
Ordnungsfunktion das Recht zu, Bild- und Tonaufzeichnungen sowie Bild- und
Toniibertragungen zu untersagen.

Unter den in Absatz 3 genannten Voraussetzungen sind auch durch den Gemeinderat und
die Ausschiisse veranlasste Ton- und Bildiibertragungen sowie Ton- und
Bildaufzeichnungen offentlicher Sitzungen zuldssig. Nach Satz 1 erstellte Ton- und
Bildtriiger sind dem Gemeindearchiv zur Ubernahme in das kommunale Archivgut zu
iibergeben.

§ 5 Ausschluss der Offentlichkeit

Durch Beschluss des Gemeinderates ist im Rahmen des § 52 Abs. 2 KVG LSA iiber den

Ausschluss der Offentlichkeit von einzelnen Tagesordnungspunkten zu entscheiden.

Soweit das 6ffentliche Wohl oder berechtigte Interessen Einzelner dies erfordern, werden

insbesondere in nichtéffentlicher Sitzung behandelt:

a) Personalangelegenheiten

b) Angelegenheiten des iibertragenen Wirkungskreises, deren nicht Offentliche
Behandlung im Einzelfall von der Fachaufsichtsbehdrde verfiigt ist

c) Personliche Angelegenheiten der Mitglieder des Gemeinderates

d) Grundstiicksangelegenheiten sowie Ausiibung des Vorkaufsrechts

e) Vergabeentscheidungen

f) Sonstige Angelegenheiten, deren Geheimhaltung durch Gesetz vorgeschrieben ist

(2) In nichtoffentlicher Sitzung gefasste Beschliisse sind nach Wiederherstellung der

Offentlichkeit oder — wenn dies ungeeignet ist — in der nichsten offentlichen Sitzung
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bekannt zu geben, sofern nicht das 6ffentliche Wohl oder berechtigte Interessen Einzelner
entgegenstehen.

§ 6 Sitzungsleitung und —verlauf

(1) Der Vorsitzende hat die Sitzung unparteiisch zu leiten. Er ruft die Verhandlungs-
gegenstinde auf und stellt sie zur Beratung und Beschlussfassung. Will er zu einem
Verhandlungsgegenstand als Mitglied des Gemeinderates sprechen, so gibt er den Vorsitz
fiir die Dauer der Beratung und Beschlussfassung dieses Gegenstandes an seinen
Stellvertreter ab. Satz 3 gilt nicht in Ortschaftsratssitzungen.

(2) Sind der Vorsitzende und seine Stellvertreter verhindert, so wahlt der Gemeinderat unter
Vorsitz des an Jahren éltesten anwesenden und hierzu bereiten Mitgliedes fiir die Dauer der
Verhinderung, langstens fiir die Dauer der Sitzung, einen Vorsitzenden aus seiner Mitte.

(3) Die Sitzungen des Gemeinderates sind grundsétzlich in folgender Reihenfolge
durchzufiihren:

a) Eroffnen der Sitzung, Feststellen der ordnungsgemédfen Einberufung, der fehlenden
Mitglieder des Gemeinderates und der Beschlussfahigkeit

b) Entscheidung iiber Anderungsantrige zur Tagesordnung und Feststellen der
Tagesordnung

c) Einwohnerfragestunde

d) Entscheidung iiber Einwendungen zur Niederschrift und Feststellen der Nieder-
schrift(en) der letzten Sitzung(en) des Gemeinderates

e) Beschlussfassung in  oOffentlicher  Sitzung iiber die Behandlung von
Tagesordnungspunkten in nichtéffentlicher Sitzung

f) Behandlung der Tagesordnungspunkte der 6ffentlichen Sitzung

g) Bericht des Biirgermeisters liber die Ausfiihrung gefasster Beschliisse, ggf. iiber
wichtige Gemeindeangelegenheiten und Eilentscheidungen

h) Anfragen und Anregungen der Gemeinderéite

1) Behandlung der Tagesordnungspunkte in nichtéffentlicher Sitzung

J) Bericht des Biirgermeisters iiber die Ausfiihrung gefasster Beschliisse, ggf. iiber
wichtige Gemeindeangelegenheiten und Eilentscheidungen

k) Anfragen und Anregungen der Gemeinderite

1) Bekanntgabe der in nichtoffentlicher Sitzung gefassten Beschliisse

m) SchlieBen der Sitzung

(4) Die einzelnen Punkte der Tagesordnung kommen in der durch die Einladung festgelegten
Reihenfolge zur Beratung und Abstimmung. § 3 Abs. 4 Satz 2 bleibt unberiihrt.

§ 7 Einwohnerfragestunde

(1) Der Gemeinderat und seine Fachausschiisse fiihren im Rahmen ordentlicher Sitzungen eine
Einwohnerfragestunde durch.

(2) Der Vorsitzende des Gemeinderates bzw. des Ausschusses legt in der Einladung zur
Sitzung den Beginn der Fragestunde fest.

(3) Der Vorsitzende des Gemeinderates bzw. des Ausschusses stellt den Beginn und das Ende
der Fragestunde fest. Findet sich zu Beginn der Fragestunde kein Einwohner ein, kann sie
geschlossen werden. Die Fragstunde soll auf hochstens 30 Minuten begrenzt sein.
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Jeder Einwohner ist berechtigt, grundsitzlich eine Frage und zwei Zusatzfragen, die sich
auf den Gegenstand der ersten Frage beziehen, zu stellen. Zugelassen werden nur Fragen
von allgemeinem Interesse, die in die Zustindigkeit der Gemeinde fallen. Bestehen
Zweifel, dass der Fragesteller Einwohner der Gemeinde ist, so hat sich dieser gegeniiber
einem Beauftragten der Gemeinde auszuweisen. Die Erhebung und Verarbeitung der
personenbezogenen Daten des Fragestellers erfolgt auf der Grundlage des Art. 6 Abs. 1
Buchst. ¢ der Datenschutz-Grundverordnung und nur zum Zwecke der schriftlichen
Beantwortung der Anfrage, sofern diese nicht sofort und vollstdndig miindlich beantwortet
werden kann. Nach Beantwortung werden die Daten geldscht bzw. anonymisiert. In die
Niederschrift werden nur anonymisierte Daten {ibernommen.

Die Beantwortung der Fragen erfolgt in der Regel miindlich durch den Biirgermeister oder
den Vorsitzenden des Gemeinderates bzw. des Ausschusses. Eine Aussprache findet nicht
statt. Ist die Beantwortung einer Frage in der Sitzung nicht moglich, erhdlt der Einwohner
eine schriftliche Antwort, die innerhalb von sechs Wochen erteilt werden muss.

§ 8 Anregungen und Beschwerden der Einwohner

Die Einwohner haben das Recht, sich mit Anregungen und Beschwerden an den Gemeinderat
zu wenden. Antragsteller sollen iliber die Stellungnahme des Gemeinderates moglichst
innerhalb von sechs Wochen unterrichtet werden. Ansonsten ist eine Zwischeninformation
durch den Biirgermeister zu erteilen.

(1)

2)

€)

(4)

§ 9 Beratung der Verhandlungsgegenstinde

Der Vorsitzende eroffnet die Beratung zu dem jeweiligen Tagesordnungspunkt. Der
Biirgermeister oder sein Vertreter erldutert und begriindet einleitend den
Verhandlungsgegenstand. Ergénzend kann sich der Vortrag eines Sachverstindigen
anschlieBen. Diese haben bei nichtdffentlichen Sitzungen den Sitzungsraum zu verlassen,
bevor in entsprechenden Angelegenheiten beraten wird. Die Beratung des jeweiligen
Tagesordnungspunktes erfolgt nach Wortmeldung durch Erheben der Hand bzw. beider
Hénde bei Antragen zur Geschiftsordnung.

Die Mitglieder des Gemeinderates, die wegen eines Interessenskonfliktes gemédl3 § 33 KVG
LSA (Mitwirkungsverbot) von der Beratung und Abstimmung ausgeschlossen sein
konnten, haben dies dem Vorsitzenden des Gemeinderates vor Beginn der Beratung des
entsprechenden Tagesordnungspunktes unaufgefordert mitzuteilen und den Sitzungsraum
zu verlassen. Bei offentlicher Sitzung kann sich das Mitglied in dem fiir Zuhorer
bestimmten Teil des Sitzungsraumes aufhalten.

Ein Mitglied des Gemeinderates darf in der Sitzung nur dann sprechen, wenn ihm der
Vorsitzende das Wort erteilt. Das Wort kann wiederholt erteilt werden. Der Vorsitzende
erteilt das Wort mdglichst in der Reihenfolge der Wortmeldungen. Melden sich mehrere
Mitglieder gleichzeitig zu Wort, so entscheidet der Vorsitzende tliber die Reihenfolge. Dem
Biirgermeister ist zur tatsdchlichen und rechtlichen Klarstellung des Sachverhalts auch
aulerhalb der Reihenfolge der Wortmeldungen das Wort zu erteilen.

Die Redner sprechen grundsétzlich vom Rednerpult aus. Sofern ein solches nicht
vorhanden ist, sprechen sie von ihrem Platz aus. Die Anrede ist an den Gemeinderat, nicht
an die Zuhorer zu richten. Die Redner haben sich an den zur Beratung stehenden Antrag zu
halten und nicht vom Thema abzuweichen. Die Redezeit betrégt fiir die Begriindung eines
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Antrages bis zu 10 Minuten, im Ubrigen bis zu 5 Minuten. Der Vorsitzende kann die
Redezeit verlangern; bei Widerspruch entscheidet der Gemeinderat.

Wihrend der Beratung sind nur zuléssig:

a) Anderungs- und Zusatzantriige (Sachantriige) gemiB § 10

b) Antrige zur Geschéftsordnung geméal3 § 11.

Der Gleichstellungsbeauftragten ist auf Verlangen, und soweit Aufgaben ihres
Geschiéftsbereiches betroffen sind, in der Reihenfolge der Wortmeldungen das Wort zu
erteilen.

Den Vertretungsberechtigten von Einwohnerantragen und Biirgerbegehren ist zu Beginn
der Beratung des Einwohnerantrages bzw. des Biirgerbegehrens Gelegenheit zu geben, ihr
Anliegen zu erldutern. Thr Wortbeitrag soll sich auf 10 Minuten beschrénken. In einer
anschlieBenden Beratung kann ihnen vom Vorsitzenden das Wort erteilt werden.

Der Vorsitzende und der Antragsteller haben das Recht zur Schlussduflerung. Die Beratung
des Tagesordnungspunktes wird vom Vorsitzenden geschlossen.

§ 10 Sachantrige

Anderungs- und Zusatzantriige konnen bis zur Abstimmung gestellt werden. Miindlich
gestellte Antrage sind dem Vorsitzenden auch schriftlich vorzulegen. Hilt der Vorsitzende
einen Antrag fiir unzuldssig, so hat er vorab iliber die Zuléssigkeit abstimmen zu lassen.
AuBerhalb der Sitzung konnen Antrige auch beim Vorsitzenden des Gemeinderates oder
beim Biirgermeister schriftlich, unter der Voraussetzung des § 2 Abs. 2 elektronisch oder
zur Niederschrift, eingereicht werden.

Antriage konnen, solange dariiber noch nicht abgestimmt wurde, von dem Antragsteller
zuriickgezogen werden. Ein zuriickgezogener Antrag kann von einem anderen Mitglied des
Gemeinderates aufgenommen werden mit der Wirkung, dass iiber den aufgenommenen
anstelle des zuriickgezogenen Antrages abgestimmt wird.

Beschlussvorlagen kdnnen jederzeit vom Biirgermeister zuriickgezogen werden. In diesem
Falle ist der Punkt von der Tagesordnung zu nehmen, bzw. ein bereits begonnener
Tagesordnungspunkt ohne Abstimmung und weitere Diskussion zu schlie3en.

§ 11 Geschéaftsordnungsantrige

Folgende Antrage zur Geschiftsordnung konnen jederzeit gestellt werden:

a) Schluss der Rednerliste (Antrag kann nur von Gemeinderatsmitgliedern gestellt
werden, die zu diesem Punkt noch nicht zur Sache gesprochen haben. Vor der
Abstimmung gibt der Vorsitzende die noch vorliegenden Wortmeldungen bekannt.)

b) Verweisung an einen Ausschuss oder den Biirgermeister

c) Absetzung einer Angelegenheit von der Tagesordnung oder Vertagung

d) Festsetzung sowie Verlingerung und Verkiirzung der Redezeit

e) Unterbrechung, Vertagung oder Beendigung der Sitzung

f) Ausschluss oder Wiederherstellung der Offentlichkeit

g) Zurilickziehung von Antragen

h) Anhoérung von Personen, insbesondere Sachverstindigen

1) Feststellung des Mitwirkungsverbotes eines Gemeinderatsmitgliedes

j) Feststellung der Beschlussunfahigkeit des Gemeinderates im Verlauf der Sitzung

k) Antrag auf namentliche Abstimmung
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Uber die Antriige zur Geschiftsordnung nach Abs. 1 entscheidet der Gemeinderat vor der
Beschlussfassung zum Verhandlungsgegenstand.

Meldet sich ein Mitglied des Gemeinderates ,,zur Geschéftsordnung® durch Erheben beider
Hénde, so muss ihm das Wort auBlerhalb der Reihenfolge erteilt werden. Es darf dadurch
kein Sprecher unterbrochen werden. Bemerkungen zur Geschiftsordnung diirfen nicht
langer als 3 Minuten dauern. Sie diirfen sich mit der Sache selbst nicht befassen, sondern
nur den Geschéftsordnungsantrag begriinden.

§ 12 Abstimmungen

Nach Schluss der Beratung oder nach Annahme des Geschiftsordnungsantrages auf

,.Schluss der Rednerliste* 1dsst der Vorsitzende des Gemeinderates abstimmen. Wahrend

der Abstimmung konnen keine weiteren Antrige gestellt werden. Antridge, liber die

abgestimmt werden soll, sollen vor der Abstimmung im Wortlaut verlesen werden, sofern

sie den Mitgliedern des Gemeinderates nicht schriftlich oder elektronisch vorliegen.

Uber jeden Antrag oder Beschlussvorschlag ist gesondert abzustimmen.

Stehen mehrere Antrdge zur Abstimmung, so wird {iber sie in der nachstehenden

Reihenfolge abgestimmt:

a) Antrdge zur Geschiftsordnung

b) Antrige von Ausschiissen; iiber sie ist vor allen anderen Antrigen zum gleichen
Sitzungsgegenstand abzustimmen

c) weitergehende Antriige, insbesondere Anderungs- und Zusatzantrige, die einen
grofleren Aufwand erfordern oder die eine einschneidende Maflnahme zum Gegenstand
haben

d) friher gestellte Antrdge vor spiter gestelltem, sofern der spétere Antrag nicht unter
Buchstabe a) bis c) fallt

In Zweifelsfillen entscheidet der Vorsitzende des Gemeinderates. Bei Widerspruch

entscheidet der Gemeinderat durch einfache Stimmenmehrheit.

Vor jeder Abstimmung hat der Vorsitzende des Gemeinderates die Frage, iiber die

abgestimmt werden soll, so zu formulieren, dass sie mit ,,JJa* oder ,,Nein“ beantwortet

werden kann.

Es wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Mit der Mehrheit der anwesenden

Mitglieder kann eine namentliche Abstimmung verlangt werden. Jedes Mitglied des

Gemeinderates kann verlangen, dass in der Niederschrift vermerkt wird, wie es abgestimmt

hat.

Offene und namentliche Abstimmungen kénnen in Présenzsitzungen auch im Wege der

elektronischen Form erfolgen. Die Stimmabgabe erfolgt dabei iiber ein elektronisches

Abstimmungssystem. Die Eingabe kann mit ,,ja“, ,,nein“ oder ,,Enthaltung® erfolgen. Das

Abstimmungsergebnis wird zeitgleich im Sitzungsraum so dargestellt, dass das

Stimmverhalten jedes einzelnen stimmberechtigten Mitgliedes erkennbar ist. Sofern ein

stimmberechtigtes Mitglied bezweifelt, dass seine eigene Stimme so erfasst wurde, wie es

von ithm beabsichtigt war, ist eine erneute Abstimmung durch Handzeichen gemédl3 Absatz

5 durchzufiihren.

Stimmenthaltungen und ungiiltige Stimmen zdhlen bei der Feststellung des

Abstimmungsergebnisses nicht mit. Der Vorsitzende stellt anhand der Mehrheit der auf

»Ja“ oder ,,Nein“ lautenden Stimmen fest, ob der Antrag angenommen oder abgelehnt ist.

Bei Stimmengleichheit ist der Antrag abgelehnt. Das Abstimmungsergebnis gibt der

Vorsitzende unverziiglich nach der Abstimmung bekannt.
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(8) Wird das Ergebnis von einem Mitglied des Gemeinderates angezweifelt, so ist die
Abstimmung zu wiederholen und das Ergebnis mit der Zahl der auf ,Ja* und ,,Nein*
lautenden Stimmen, der Stimmenthaltungen und ungiiltigen Stimmen festzuhalten.

(9) Uber Gegenstiinde einfacher Art kann auBerhalb einer Gemeinderatssitzung im Wege der
Offenlegung oder im schriftlichen Verfahren beschlossen werden. Ein hierbei gestellter
Antrag ist angenommen, wenn kein stimmberechtigtes Mitglied innerhalb einer Woche
nach Bekanntgabe widerspricht.

§ 13 Wahlen

(1) Wahlen werden nur in den gesetzlich ausdriicklich genannten Féllen durchgefiihrt. Sie
werden geheim mit Stimmzetteln vorgenommen; es kann offen gewahlt werden, wenn kein
Mitglied widerspricht.

(2) Zur Vorbereitung und Durchfithrung von Wahlen von Personen werden aus der Mitte des
Gemeinderates mehrere Stimmenzéihler bestimmt.

(3) Als Stimmzettel sind duBerlich gleiche Zettel zu verwenden. Die Stimmzettel sind so
vorzubereiten, dass jeder Kandidat durch ein Kreuz kenntlich gemacht werden kann. Die
farbliche Markierung erfolgt einheitlich, um Riickschliisse auf die stimmabgebende Person
zu vermeiden. Die Stimmzettel sind vor der Abgabe zu falten.

(4) Ungiiltig sind Stimmen, sofern der Stimmzettel
a) nicht als amtlich erkennbar ist
b) leerist
c) den Willen des Stimmberechtigten nicht zweifelsfrei erkennen lésst
d) einen Zusatz, Vorbehalte oder weitere Beschriftungen enthélt
e) mehr als eine Stimme fiir einen Bewerber enthilt.

(5) Die Auszdhlung der Stimmen hat in Anwesenheit der Mitglieder des Gemeinderates zu
erfolgen.

(6) Gewihlt ist die Person, die im ersten Wahlgang die Stimmen der Mehrheit der anwesenden
stimmberechtigten Mitglieder erhalten hat. Wird diese Mehrheit nicht erreicht, so findet ein
zweiter Wahlgang statt. Im zweiten Wahlgang ist die Person gewdhlt, die die meisten
Stimmen erhalten hat. Ergibt sich im zweiten Wahlgang Stimmengleichheit, so entscheidet
das Los, das der Vorsitzende zieht. Soweit im ersten Wahlgang nur eine Person zur Wahl
stand und diese Person die erforderliche Mehrheit nicht erreicht hat, finden die Satze 2 bis
4 keine Anwendung. Der Vorsitzende gibt das Wahlergebnis unmittelbar nach der Wahl
bekannt.

(7) Sind mehrere Personen zu wihlen, konnen die Wahlen in einem Wahlvorgang durchgefiihrt
werden, indem alle Bewerber auf einem Stimmzettel erfasst werden und je zu besetzende
Stelle eine Stimme vergeben werden kann. Gewihlt sind die Bewerber in der Reihenfolge
der Zahl, der fiir sie abgegebenen giiltigen Stimmen, wenn zugleich die Mehrheit der
anwesenden stimmberechtigten Mitglieder erreicht ist. Bei Stimmengleichheit entscheidet
das Los, das der Vorsitzende zieht.
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§ 14 Unterbrechung, Verweisung und Vertagung

(1) Der Vorsitzende des Gemeinderates kann die Sitzung unterbrechen. Er hat die Sitzung zu
unterbrechen, wenn auf Antrag eines Mitgliedes des Gemeinderates ein entsprechender
Beschluss von der Mehrheit der anwesenden Gemeinderatsmitglieder gefasst wird. Die
Unterbrechung soll im Regelfall nicht ldnger als 15 Minuten dauern.

(2) Der Gemeinderat kann, sofern ein Tagesordnungspunkt nicht durch eine Entscheidung in
der Sache abgeschlossen wird,

a) Tagesordnungspunkte zur nochmaligen Beratung an den mit der Vorberatung befassten
Ausschuss zuriickverweisen

b) Tagesordnungspunkte zur erneuten Vorbereitung an den Biirgermeister
zurlickverweisen

c) die Beratung iiber einzelne Punkte der Tagesordnung vertagen.

(3) Uber entsprechende Antriige ist sofort abzustimmen. Der Schlussantrag geht bei der
Abstimmung dem Verweisungs-, und dieser dem Vertagungsantrag vor.

(4) Jeder Antragsteller kann bei demselben Punkt der Tagesordnung nur einen Verweisungs-,
Vertagungs- oder Schlussantrag stellen.

(5) Nach 23.00 Uhr werden keine weiteren Tagesordnungspunkte aufgerufen. Der in Beratung
befindliche Tagesordnungspunkt wird abschlieBend behandelt. Danach ist die Sitzung zu
schlieBen. Sofern die Sitzung nicht gemil3 § 1 Abs. 4 Sdtze 3 bis 5 an einem der nichsten
Tage fortgesetzt wird, sind die restlichen Punkte in der nichstfolgenden Sitzung an
vorderster Stelle zu behandeln.

§ 15 Niederschrift

(1) Uber jede Sitzung des Gemeinderates ist eine Niederschrift anzufertigen, die vom
Vorsitzenden und vom Protokollfithrer zu unterzeichnen ist. Der Protokollfiihrer ist ein
Beschiftigter der Gemeinde und wird vom Biirgermeister bestellt.

(2) Die Niederschrift muss mindestens enthalten:

a) Datum, Ort, Beginn und Ende der Sitzung sowie etwaige Sitzungsunterbrechungen

b) die Namen der anwesenden und fehlenden Mitglieder des Gemeinderates

c) die Feststellung der ordnungsgemifBlen Einberufung, der Beschlussfahigkeit und der
Tagesordnung

d) die Tagesordnung

e) den Wortlaut der Antridge und Beschliisse

f) die Ergebnisse der Abstimmungen und Wahlen, bei namentlicher Abstimmung (§ 12
Abs. 5 Satz 2) ist die Entscheidung jedes Mitglieds des Gemeinderates in der
Niederschrift zu vermerken

g) Vermerke dariiber, welche Gemeinderatsmitglieder verspétet erschienen sind oder die
Sitzung vorzeitig oder wegen Befangenheit voriibergehend verlassen haben, wobei
ersichtlich sein muss, an welchen Abstimmungen oder Wahlen und aus welchem Grund
die Betroffenen nicht teilgenommen haben

h) Anfragen der Mitglieder des Gemeinderates

1) die Angabe, ob die Beratung iiber einzelne Tagesordnungspunkte 6ffentlich oder nicht
offentlich stattgefunden hat

j) sonstige wesentliche Inhalt der Sitzung (insbesondere Einwohnerfragestunde,
Ordnungsmafinahmen)
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€)

(4)

©)

(6)

(1)

2)
€)

(D
)

Der Vorsitzende und jedes Mitglied des Gemeinderates konnen verlangen, dass ihre
Erklarungen wortlich in der Niederschrift festgehalten werden. Dies ist durch
Wortmeldung anzuzeigen.

Die Niederschrift ist nach Unterzeichnung allen Mitgliedern des Gemeinderates
unverziiglich schriftlich oder elektronisch zuzuleiten. Die Niederschrift iiber die in nicht
offentlicher Sitzung behandelten Tagesordnungspunkte ist gesondert zu protokollieren und
im verschlossenen Umschlag mit dem Vermerk ,,vertraulich® zu versenden.
Einwendungen gegen die Niederschrift sind dem Vorsitzenden schriftlich oder unter der
Voraussetzung des § 2 Abs. 2 elektronisch zuzuleiten. Der Gemeinderat stimmt in seiner
nichsten Sitzung iiber die Niederschrift ab. Dabei ist auch iiber die schriftlich oder
elektronisch vorgetragenen Einwendungen zu entscheiden. Wird einer Einwendung nicht
entsprochen, so ist das Mitglied des Gemeinderates berechtigt, die Aufnahme einer
entsprechenden Erkldrung in die Niederschrift zu verlangen.

Zur Erleichterung der Erstellung der Niederschrift ist es dem Protokollfiihrer gestattet,
Tonaufzeichnungen anzufertigen. Nach Fertigstellung, Unterzeichnung und Abstimmung
iber die Niederschrift sind Tonaufzeichnungen zu 16schen. § 4 Abs. 4 bleibt unberiihrt.
Die Einsichtnahme in die beschlossenen Niederschriften der 6ffentlichen Sitzungen ist
jedermann nach vorheriger Anmeldung wihrend der offentlichen Sprechzeiten der
Verwaltung gestattet. Kopien konnen gegen Erstattung der dadurch entstehenden Kosten
erworben werden.

§ 16 Anderung und Aufhebung der Beschliisse des Gemeinderates

Die Aufhebung oder Anderung eines Beschlusses des Gemeinderates kann von einem
Drittel der Mitglieder oder vom Biirgermeister beantragt werden. Der Gemeinderat
entscheidet hierliber frithestens in der nichsten Sitzung durch eine erneute
Beschlussfassung.

Ein nach Abs. 1 abgelehnter Antrag kann innerhalb von sechs Monaten nur dann erneut
gestellt werden, wenn sich die Sach- und/oder Rechtslage wesentlich gedndert hat.

Ein Anderungs- oder Aufhebungsantrag ist unzulissig, soweit in Ausfilhrung des
Beschlusses des Gemeinderates bereits Rechtspositionen Dritter entstanden sind und diese
nicht mehr aufgeldst werden konnen, weil dies mit vertretbarem Aufwand nicht moglich
ist oder zu Schadenersatzanspriichen fiihren kann.

§ 17 Ordnung in den Sitzungen

Der Vorsitzende sorgt fiir die Aufrechterhaltung der Ordnung in den Sitzungen und achtet
auf die Einhaltung der Geschéftsordnung. Er iibt das Hausrecht aus.

Verstoft ein Mitglied des Gemeinderates gegen die Bestimmungen der Geschiftsordnung
oder verletzt es die Wiirde der Versammlung oder &uf3ert es sich ungebiihrlich, so kann es
vom Vorsitzenden unter Nennung des Namens ,,zur Ordnung* gerufen werden. Personliche
Angriffe und Beleidigungen sind vom Vorsitzenden zu riigen. Ist ein Mitglied in derselben
Sitzung dreimal zur Ordnung gerufen und beim zweiten Mal auf die Folgen eines dritten
Ordnungsrufes hingewiesen worden, so kann ithm der Vorsitzende das Wort entziehen.
Entsprechendes gilt, wenn ein Mitglied vom Verhandlungsgegenstand abschweift und vom
Vorsitzenden ,,zur Sache* gerufen wurde. Ist einem Mitglied des Gemeinderates das Wort
entzogen, so darf es zu diesem Punkt der Tagesordnung nicht mehr sprechen.
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(3) Der Vorsitzende des Gemeinderates kann einem Redner, der die festgesetzte Redezeit
uberschreitet, das Wort entziehen, wenn er ihn bereits auf den Ablauf der Redezeit
hingewiesen hat.

(4) Der Vorsitzende des Gemeinderates kann ein Mitglied bei grob ungebiihrlichem oder
wiederholt ordnungswidrigem Verhalten von der Sitzung ausschlieen. Das Mitglied hat
den Sitzungsraum zu verlassen.

(5) Der Gemeinderat kann ein Mitglied, das wiederholt Zuwiderhandlungen gegen die zur
Aufrechterhaltung der Ordnung erlassenen Anordnungen begangen hat, durch Beschluss
fiir hochstens vier Sitzungen ausschlief3en.

(6) Wird die Ordnung in einer Sitzung gestort und gelingt es dem Vorsitzenden nicht, sie
wiederherzustellen, so kann er die Sitzung unterbrechen.

§ 18 Ordnungsmafinahmen gegeniiber Zuhorern

(1) Der Ordnungsgewalt und dem Hausrecht des Vorsitzenden unterliegen alle Personen, die
sich wihrend einer Sitzung des Gemeinderates im Sitzungsraum authalten.

(2) Wer als Zuhorer durch ungebiihrliches Verhalten die Sitzung stort oder Ordnung und
Anstand verletzt, kann auf Anordnung des Vorsitzenden aus dem Sitzungsraum verwiesen
und notfalls entfernt werden, wenn er durch den Vorsitzenden mindestens ein Mal auf die
Folgen seines Verhaltens hingewiesen wurde. Entsteht wihrend einer Sitzung des
Gemeinderates unter den Zuhorern stérende Unruhe, die den Fortgang der Verhandlungen
in Frage stellt, so kann der Vorsitzende des Gemeinderates nach vorheriger Ankiindigung
den fiir die Zuhorer bestimmten Teil des Sitzungsraumes rdumen lassen, wenn die storende
Unruhe auf andere Weise nicht zu beseitigen ist.

(3) Hat der Vorsitzende des Gemeinderates zu einer Sitzung vorsorglich Polizeischutz
angefordert, so teilt er das zu Beginn der Sitzung dem Gemeinderat einschlieSlich der
Griinde hierfiir mit.

II. Abschnitt
Fraktionen

§ 19 Fraktionen

(1) Die Fraktionen geben dem Vorsitzenden des Gemeinderates von ihrer Bildung, den Namen
des Vorsitzenden und dessen Stellvertreters sowie der Mitglieder unverziiglich schriftlich
Kenntnis; entsprechendes gilt fiir Verdnderungen innerhalb der Fraktion und die Auflosung
der Fraktion. Die Bildung und Auflosung sowie Verdnderungen innerhalb der Fraktion
werden mit dem Zugang der schriftlichen Anzeige an den Vorsitzenden des Gemeinderates
wirksam.

(2) Die Bezeichnung der Fraktionen richtet sich nach der Kurzbezeichnung der Parteien und
Wihlergruppen sowie dem Namen von Einzelbewerbern, aufgrund deren Wahlvorschlages
die Fraktionsmitglieder in den Gemeinderat gewihlt werden. Dabei darf jede
Kurzbezeichnung einer Partei oder Wéhlergruppe im Gemeinderat nur einmal verwendet
werden. Der Fraktionswechsel einzelner Gemeinderatsmitglieder ldsst bestehende
Fraktionsbezeichnungen unbertihrt.

(3) Ein Mitglied des Gemeinderates kann nicht mehreren Fraktionen angehdren.
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III. Abschnitt
Ausschiisse des Gemeinderates

§ 20 Verfahren in den Ausschiissen

(1) Soweit durch Gesetz nichts Abweichendes bestimmt ist, finden fiir die Ausschiisse des
Gemeinderates die Bestimmungen dieser Geschiftsordnung entsprechend Anwendung.

(2) Injeder Ausschusssitzung sind die Tagesordnungspunkte
a) Mitteilungen
b) Anfragen
c) Anregungen
vorzusehen.

(3) Die Tagesordnung und die Niederschrift zu den Sitzungen beschlieBender und beratender
Ausschiisse sind allen Ausschussmitgliedern zuzuleiten.

(4) Mitglieder des Gemeinderates, die dem Ausschuss nicht angehoren, aber einen Antrag
gestellt haben, iiber den in der Ausschusssitzung beraten oder beschlossen wird, erhalten
fristgerecht eine Einladung zu dieser Sitzung sowie die den Antrag betreffenden
Sitzungsunterlagen.

(5) Der Antrag eines sachkundigen Einwohners in einem beratenden Ausschuss ist nur
beachtlich, wenn er durch ein Ausschussmitglied, das dem Gemeinderat als ehrenamtliches
Mitglied angehort, unterstiitzt wird.

(6) Die Ausschiisse konnen beschlieen, zu einzelnen Punkten ihrer Tagesordnung in den
Sitzungen Sachverstindige und Einwohner zu horen. Diese konnen an nichtoffentlichen
Sitzungen nur zu dem Tagesordnungspunkt teilnehmen, zu dem sie gehort werden sollen
und haben den Sitzungsraum zu verlassen, bevor in der entsprechenden Angelegenheit
beraten wird.

(7) Beriihrt eine Angelegenheit das Arbeitsgebiet mehrerer Ausschiisse, so konnen diese zu
gemeinsamen Sitzungen zusammentreten.

) IV. Abschnitt
Offentlichkeitsarbeit

§ 21 Unterrichtung der Offentlichkeit und Presse

Offentlichkeit und Presse werden vom Biirgermeister iiber die Tagesordnung der Sitzungen des
Gemeinderates und seiner Ausschiisse sowie iliber den wesentlichen Inhalt der gefassten
Beschliisse unterrichtet.

V. Abschnitt
Verfahren in auflergewohnlichen Notsituationen

§ 22 Durchfiihrung von Videokonferenzen und Abstimmungen in auflergewohnlichen
Notsituationen

(1) Im Falle einer festgestellten Notsituation i. S. v. § 56a Abs. 1 Satz 1 KVG LSA entscheidet
der Vorsitzende im Einvernehmen mit dem Biirgermeister, ob die Sitzung in Form einer
Videokonferenz durchgefiihrt wird und beruft den Gemeinderat unter Mitteilung der

Tagesordnung sowie Angabe von Zeit und Zugang zum virtuellen Sitzungsraum ein. § 1
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Abs. 2, Abs. 3 Satz 1 und 2 (1. Alternative), Absétze 4 und 5 sowie §§ 2 und 3 gelten
entsprechend.

(2) Fir den Ablauf einer Videokonferenzsitzung gelten die in dieser Geschéftsordnung
festgelegten Grundsétze, insbesondere die §§ 5, 6, 9 bis 12, 14, 15, 17 und 18, soweit
nachfolgend nichts Abweichendes geregelt ist.

(3) Zu Beginn der Sitzung stellt der Vorsitzende die Anwesenheit und Beschlussfahigkeit fest,
indem er die stimmberechtigten Mitglieder namentlich aufruft. Ist das aufgerufene Mitglied
der Videokonferenz zugeschaltet, so meldet es sich durch eine kurze akustische
Bestdtigung zuriick. Der Protokollfiihrer trdgt die teilnehmenden stimmberechtigten
Mitglieder in eine Anwesenheitsliste ein.

(4) Vor jeder Abstimmung stellt der Vorsitzende die Beschlussfihigkeit sowie die
Funktionsfihigkeit des Videokonferenzsystems fest. ~Abstimmungen erfolgen
grundsitzlich namentlich. Elektronisch kann nur abgestimmt werden, sofern gewahrleistet
ist, dass das Abstimmungsergebnis ohne Zeitverzug so dargestellt wird, dass das
Stimmverhalten jedes stimmberechtigten Mitgliedes fiir alle Mitglieder sowie die
Zuschauer erkennbar ist.

(5) Im Rahmen der Bekanntmachung von Ort und Zeit der Videokonferenzsitzung ist darauf
hinzuweisen, dass anstelle der Einwohnerfragestunde die Moglichkeit besteht, Fragen
schriftlich oder elektronisch beim Vorsitzenden -einzureichen. Im Rahmen der
Videokonferenzsitzung verliest der Vorsitzende die bei ihm eingegangenen Anfragen. Fiir
das weitere Verfahren findet § 7 Absitze 2 bis 6 entsprechend Anwendung.

(6) Im Falle einer festgestellten Notsituation i. S. v. § 56a Abs. 1 Satz 1 KVG LSA kann
anstelle einer Priasenzsitzung oder einer Videokonferenzsitzung die Beschlussfassung tiber
Verhandlungsgegenstinde im Wege eines schriftlichen oder elektronischen Verfahrens
nach MaB3gabe von § 56a Abs. 3 KVG LSA durchgefiihrt werden. Uber die Einleitung
dieses Verfahrens entscheidet der Vorsitzende im Einvernehmen mit dem Biirgermeister.
Das Einverstindnis zu dem schriftlichen oder elektronischen Verfahren wird im Vorfeld,
oder im Zuge der Beschlussfassung, durch eine gesonderte Abstimmung ermittelt.

VI. Abschnitt
Schlussvorschriften, Inkrafttreten
§ 23 Auslegung der Geschiftsordnung
Bei Zweifeln iiber Auslegung und Anwendung der Geschiftsordnung entscheidet der
Vorsitzende des Gemeinderates. Erhebt sich gegen seine Entscheidung Widerspruch, so
entscheidet der Gemeinderat mit der Mehrheit der auf ,,Ja“ oder ,,Nein“ lautenden Stimmen.
Bei Stimmengleichheit ist der Widerspruch zuriickgewiesen.
§ 24 Abweichungen von der Geschéiftsordnung
Von den Vorschriften dieser Geschéftsordnung kann nur im Einzelfall und nur dann

abgewichen werden, wenn gesetzliche Bestimmungen nicht entgegenstehen und kein Mitglied
in der Sitzung des Gemeinderates widerspricht.
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§ 25 Sprachliche Gleichstellung

Sofern in dieser Geschiftsordnung Bezeichnungen explizit in mannlicher oder weiblicher Form
verwendet wurden, so dient dies ausschlieBlich der besseren Lesbarkeit. Angesprochen sind
generell Angehorige aller Geschlechter.

§ 26 Inkrafttreten, Aullerkrafttreten
(1) Die Geschéftsordnung tritt mit Beschlussfassung des Gemeinderates am 15.04.2021 in

Kraft.
(2) Zum gleichen Zeitpunkt tritt die Geschéftsordnung vom 01.07.2019 aufer Kraft.

Elsteraue, den 15.04.2021

Vorsitzender des
Gemeinderates
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Anlage zur Geschaftsordnung
fiir den Gemeinderat und seine Ausschiisse

Richtlinie iiber die digitale Ratsarbeit des Gemeinderates gemif} § 2 Abs. 2a der
Geschiftsordnung des Gemeinderates und seiner Ausschiisse
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(1)

2)

©)

(4)

(D

2)

§ 1 Teilnahme an der digitalen Ratsarbeit

Die Gemeinde betreibt ein internetbasiertes elektronisches Ratsinformationssystem als
Grundlage fiir die digitale Ratsarbeit. Den teilnehmenden Gemeinderatsmitgliedern werden
die Unterlagen fiir die Sitzungen des Gemeinderates und seiner Ausschiisse iiber das
Ratsinformationssystem in elektronischer Form zur Verfiigung gestellt. Schriftliche
Unterlagen werden regelméfig nicht versandt; kurzfristig am Sitzungstag erstellte
Vorlagen (Tischvorlagen) werden schriftlich bereitgestellt.

Die Mitglieder des Gemeinderates, die iiber die technischen Voraussetzungen zum
Versenden und Empfangen elektronischer Post verfiigen, nehmen nach Abgabe einer
verbindlichen schriftlichen Erkldarung gegeniiber dem Biirgermeister geméll § 2 Abs. 2 a
der Geschiftsordnung an der digitalen Ratsarbeit teil. Sie haben den Datenschutz analog
zur Papierform zu gewéhrleisten; § 2 Abs. 1 der Geschiftsordnung bleibt unbertihrt.

Die Mitglieder des Gemeinderates, die an der digitalen Ratsarbeit teilnehmen, sind
verpflichtet, regelmiBig das elektronische Ratsinformationssystem auf neue Inhalte zu
iiberpriifen, mindestens jedoch einmal unmittelbar vor den Sitzungen des Gemeinderates
bzw. seiner Ausschiisse.

Bei einem Ausfall des Ratsinformationssystems erfolgt der Versand der Einladungen und
Sitzungsunterlagen in schriftlicher Form; die Ladungsfrist nach § 1 Abs. 4 der
Geschiftsordnung bleibt unbertihrt.

§ 2 Gebrauchsiiberlassung mobiler digitaler Endgeriite

Die Gemeinde stellt auf Wunsch jedem Mitglied des Gemeinderates ein mobiles digitales
Endgerit (nachfolgend: Endgerdt) mit WLAN-Schnittstelle (und Mobilfunk?) leihweise
zur Verfliigung. Die Gebrauchsiiberlassung fiir das Endgerit erfolgt unentgeltlich.

Das Endgerat wird vorkonfiguriert bereitgestellt. Die Gemeinde tridgt die Kosten fiir die
Bereitstellung und Pflege der Anwendungssoftware (App). Die Weitergabe des Endgerites

an Dritte sowie eine Mitfiihrung in das Ausland sind untersagt.
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(3) Sofern die Mitglieder des Gemeinderates eigene oder ithnen von Dritten liberlassene bzw.
bereitgestellte Endgerite nutzen, finden folgende Regelungen Anwendung:

1. Die Gerdte miissen von den Gemeinderiten selbst auf dem Stand der Technik gehalten
werden, der fiir die digitale Ratsarbeit erforderlich ist. Insbesondere ist eines der
folgenden Betriebssysteme auf aktuellem Stand vorzuhalten: Windows, Android oder
Apple i0S.

2. Den Gemeinderatsmitgliedern ist es gestattet, mit diesen Endgerdten iiber die
Anwendungssoftware (App) auf die im Ratsinformationssystem bereitgestellten
elektronischen Sitzungsunterlagen zuzugreifen. Das schlieBt ausdriicklich Endgeréte
ein, die einem Mitglied des Gemeinderates von Dritten z.B. im Rahmen der Ausiibung
anderer Mandate (z.B. im Bundestag, Landtag, Kreistag) iiberlassen bzw. bereitgestellt
werden.

3. Die Gemeinde beteiligt sich nicht an den Kosten fiir diese Endgeréte. Kosten fiir die
Bereitstellung und Pflege der Anwendungssoftware (App) im Zusammenhang mit der
digitalen Ratsarbeit werden von der Gemeinde getragen.

§ 3 Allgemeine Regelungen zur Nutzung der Endgerite

(1) Die Mitglieder des Gemeinderates sind verpflichtet, die eingesetzten Endgeréte und die
dazugehorige Anwendungssoftware (App) mittels Passwort vor dem Zugriff Dritter zu
schiitzen. Das Passwort ist geheimzuhalten. Es darf weder auf dem Gerét gespeichert, noch
zusammen mit dem Gerét autbewahrt werden.

(2) Die Gemeinde unterstiitzt und berdt die Mitglieder des Gemeinderates bei auftretenden
technischen Problemen der gem. § 2 Abs. 1 bereitgestellten Endgerite.

(3) Die Mitglieder des Gemeinderates sind zur besonderen Sorgfalt im Umgang mit den gem.
§ 2 Abs. 1 bereitgestellten Endgerdten verpflichtet. Diese werden durch die Gemeinde
gegen Zerstorung, Verlust oder Beschadigung durch Feuer, Leitungswasser, Sturm und
Einbruchdiebstahl versichert. Die Versicherung erstreckt sich auf die Aufbewahrung des
jeweiligen Geridtes im Rathaus (Verwaltungsgebdude) oder anderen regelmiBigen
Sitzungsorten und in der Wohnung des Gemeinderatsmitgliedes sowie bei kurzzeitigen
anderweitigen Aufenthaltsorten des Gemeinderatsmitgliedes innerhalb der Bundesrepublik
Deutschland.

(4) Die Zerstorung, Beschidigung oder der Verlust, insbesondere durch Diebstahl, eines gem.
§ 2 Abs. 1 bereitgestellten Endgerites ist der Gemeinde unverziiglich anzuzeigen.

(5) Bei vorsitzlicher oder grob fahrldssiger Zerstérung oder Beschddigung sowie bei
vorsitzlichem oder grob fahrldssigem Verlust eines gem. § 2 Abs. 1 bereitgestellten
Endgerites haftet das Gemeinderatsmitglied fiir den eingetretenen Schaden.

(6) Die private Nutzung eines gem. § 2 Abs. 1 bereitgestellten Endgerites ist zuldssig.

§ 4 Allgemeine Regelungen zur Nutzung der Anwendungssoftware
(1) Die Mitglieder des Gemeinderates konnen iiber die auf dem Endgerit installierte
Anwendungssoftware (App) des Ratsinformationssystems auf die Einladungen und

Sitzungsunterlagen des Gemeinderates bzw. der Ausschiisse des Gemeinderates
elektronisch zugreifen.
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2)

3)

(4)

()

)

€)

Fiir die Synchronisation des Ratsinformationssystems mit der Anwendungssoftware (App)
wird eine Internetverbindung (z.B. iiber WLAN, Mobilfunk) benétigt. Fiir die Einwahl des
Gerites in das Netzwerk haben die Gemeinderatsmitglieder selbst Sorge zu tragen.

Die Mitglieder des Gemeinderates haben sicherzustellen, dass mogliche
Beeintrachtigungen durch auf dem Endgerdt ggf. installierte und eingesetzte andere
Programme bzw. Anwendungen, die die Funktionsfdhigkeit des von der Gemeinde zur
Verfligung gestellten Ratsinformationssystems beeintrdchtigen konnen, ausgeschlossen
sind.

Die Gemeinde unterstiitzt und berédt die Mitglieder des Gemeinderates bei auftretenden
technischen Problemen im Rahmen des Einsatzes der Anwendungssoftware (App) fiir das
Ratsinformationssystem.

§ 5 Nutzungszeitraum und Ausscheiden aus dem Gemeinderat

Die gemdl § 2 Abs. 1 bereitgestellten Endgerite werden den Mitgliedern des
Gemeinderates zur Nutzung bis zum Ende der Wahlperiode des Gemeinderates zur
Verfligung gestellt und sind danach innerhalb einer Frist von 14 Tagen an die Gemeinde
zurlickzugeben, sofern der Mandatstrager dem neu gewihlten Gemeinderat nicht mehr
angehort. Entsprechendes gilt, sofern das Mitglied des Gemeinderates vor dem Ende der
Wahlperiode vorzeitig aus dem Gemeinderat ausscheidet.

Sofern Gemeinderatsmitglieder eigene Endgerdte gem. § 2 Abs. 3 einsetzen, ist die von der
Gemeinde zur Verfiigung gestellte Anwendungssoftware auf dem jeweiligen digitalen
Endgerit nach Ende der Wahlperiode unverziiglich zu 16schen, sofern der Mandatstriager
dem neu gewdhlten Gemeinderat nicht mehr angehort. Entsprechendes gilt, wenn das
Mitglied des Gemeinderates vor dem Ende der Wahlperiode aus dem Gemeinderat
ausscheidet.

Der Zugriff auf die geschiitzten Bereiche des Ratsinformationssystems wird mit Ablauf der
Wabhlperiode des Gemeinderates oder vorzeitigem Ausscheiden aus dem Gemeinderat
untersagt, die entsprechenden Benutzerrechte geldscht.

§ 6 Sprachliche Gleichstellung

Sofern in dieser Geschéftsordnung Bezeichnungen explizit in ménnlicher oder weiblicher Form
verwendet wurden, so dient dies ausschlielich der besseren Lesbarkeit. Angesprochen sind
generell Angehorige aller Geschlechter.

Elsteraue, den 15.04.2021

Vorsitzender des
Gemeinderates
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