Gemeinde Elsteraue

Der Biirgermeister

Offentliche Stellenausschreibung

Planung, Koordination und Antragsbearbeitung sind Thre Leidenschaft? Der biirokratische
Papierkrieg ist fiir Sie keine uniiberwindbare Hiirde, sondern nur eine kleine Nebenaufgabe? Sie sind
kommunikativ, arbeiten selbstdndig, behalten auch in Stresssituationen den kiihlen Kopf und kennen
die Interessen von Wirtschaft und Verwaltung? Dann verstérken Sie unser Team und bewerben Sie
sich auf unsere ab 01.07.2024 bis voraussichtlich Oktober 2025 befristet zu besetzende Stelle

Sachbearbeiter Fordermittel (m/w/d)

im Fachbereich Bauwesen der Verwaltung der Gemeinde Elsteraue in Vollzeit als Vertretung fiir
Zeiten von Mutterschutz und Elternzeit.

Ihre Aufgaben:
Sie sind verantwortlich fiir...
e Fordermittelakquise
o eigenstidndige Recherche und Analyse zu Forderprogrammen inkl. Auswertung von
Forderrichtlinien
o Selbstindige Kommunikation und Zusammenarbeit mit Fordermittelgebern und
anderen kommunalen Stellen, z.B. Stabsstellen Strukturwandel des Kreises und
Landes, LVWA, Investitionsbank, usw.
e Bearbeitung von Fordermittelprojekten
o Priifung, Beantragung und Abruf von Fordermitteln
o Betreuung, Monitoring und Dokumentation der Forderprojekte; Kontrolle
fristgerechter Verwendung der Fordermittel sowie Einhaltung der
Forderbedingungen und Nebenbestimmungen
o Erstellung von Verwendungsnachweisen
o intensive Zusammenarbeit mit Fachbereichen und Vergabestelle

Ihr Profil:
Sie bringen mit...

e cin erfolgreich abgeschlossenes Studium im Bereich Wirtschaftswissenschaften,
Wirtschaftsingenieurwesen oder Verwaltungswesen (Public Management) oder ein
erfolgreich abgeschlossener Beschiftigtenlehrgang I1

e idealerweise Erfahrungen und Kenntnisse in den Bereichen Fordermittelbeantragungen,
Verwendungsnachweisfiihrung und —priifung, Kommunalverwaltung, Vergabe-, Haushalts-
und Kommunalrecht

e Verantwortungsbewusstsein, selbstindige und eigenverantwortliche Aufgabenerledigung,
Teamfdhigkeit, Belastbarkeit, Entscheidungs- und Organisationsfahigkeit

e komplexes, analytisches und konzeptionelles Denkvermogen

e schr gute Kommunikationsféhigkeit (Gesprachsfiihrung, Ausdruck in Wort und Schrift)

e solide EDV-Kenntnisse (z.B. MS-Office, MS-Project, DMS)
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Wir bieten:

e cin interessantes, abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet in der
Gemeinde Elsteraue

e cin angemessenes Entgelt in der Entgeltgruppe 10 nach dem Tarifvertrag des 6ffentlichen
Dienstes (TVOD), (bei Vorliegen aller persdnlicher Voraussetzungen)

e sehr gute rdumliche und technische Arbeitsbedingungen in einem kollegialen Arbeitsumfeld

e cine mit Sachgrund befristete Vollzeitstelle

o flexible, familienfreundliche Arbeitszeiten mit Gleitzeitmodell und Moglichkeiten zum
Homeoffice

e die Moglichkeit zur regelméBigen Fort- und Weiterbildung

Ihre Bewerbung:
Interesse? Dann schicken Sie IThre aussagekriftige Bewerbung mit tabellarischem Lebenslauf,
Zeugniskopien und vorhandenen Nachweisen Threr praktischen Tétigkeiten und Weiterbildungen

bis zum 16.04.2024

per E-Mail an: bewerbung@gemeinde-elsteraue.de (PDF-Format mit max. 20 MB)

oder schriftlich an:
Gemeinde Elsteraue
Innere Verwaltung
- SB Fordermittel -
Hauptstralle 30
06729 Elsteraue

Im Auswahlverfahren verbleibende Bewerber werden schriftlich zu einem am 30.04.2024
stattfindenden Vorstellungsgespréch eingeladen.

Verspitet oder unvollstindig eingegangene Bewerbungen werden nicht berticksichtigt. Bewerber mit
Behinderungen werden bei wesentlicher gleicher fachlicher und personlicher Eignung bevorzugt
bertiicksichtigt.

Schriftlich eingegangene Bewerbungen werden nur zuriickgesandt, wenn ein ausreichend frankierter
Riickumschlag beigefiigt ist. Eine Abholung innerhalb von 2 Monaten nach Ende des
Einstellungsverfahrens ist ebenfalls moglich. Andernfalls werden nicht beriicksichtigte Bewerbungen
nach datenschutzrechtlichen Bestimmungen vernichtet. Wir weisen darauf hin, dass wir keine
Eingangsbestitigungen oder Zwischenbescheide versenden. Des Weiteren werden im Zusammen-
hang mit der Bewerbung entstehende Kosten (z.B. Fahrt- und Bewerbungskosten) nicht von der
Gemeinde Elsteraue iibernommen.

Auch wenn aus Griinden der Lesbarkeit im Text teilweise nur die weibliche oder ménnliche Form
gewihlt wurde, beziehen sich die Angaben selbstverstindlich auf Angehorige aller Geschlechter.

Bei Fragen wird Thnen unter 03441 / 226122 gerne geholfen.
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Hinweise zum Datenschutz:

Die Speicherung und Verarbeitung der von Thnen angegebenen personenbezogenen Daten (Stammdaten, Kontaktdaten,
Familiendaten, Gesundheitsdaten, Leistungsdaten etc.) sind Voraussetzung fiir die Beriicksichtigung Threr Bewerbung
auf eine Stellenausschreibung bei der Gemeinde Elsteraue. Bitte senden Sie uns keine Bewerbung, wenn Sie mit der
Verarbeitung Threr personenbezogenen Daten nicht einverstanden sind.

Weitere Informationen zur Erhebung personenbezogener Daten gemiB3 Art. 13 der Verordnung (EU) 2016/679 vom
27.04.2016 — Datenschutzgrundverordnung — (DSGVO) finden Sie auf unserer Internetseite unter https://www.gemeinde-
elsteraue.de/de/Ausschreibungen/dsgvo-bewerberinfo.html

Buchheim
Biirgermeister
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