Gemeinde Elsteraue

Der Biirgermeister

Offentliche Stellenausschreibung

Grundbuch, Dienstbarkeit, Notar und GIS sind fiir Sie keine b6hmischen Dorfer? Sie sind

organisiert,

teamfdhig, haben Erfahrung auf dem Gebiet der Liegenschaftsverwaltung und suchen die Herausfor-
derung das auch im beruflichen Alltag unter Beweis zu stellen? Dann bewerben Sie sich auf unsere
ab 01.07.2023 unbefristet zu besetzende Stelle als

Sachbearbeiter Liegenschaften (m/w/d)

im Fachbereich Bauwesen der Gemeinde Elsteraue in Vollzeit.

Ihre Aufgaben:
Sie sind u.a. verantwortlich fiir:

Bewirtschaftung und Verwaltung unbebauter Grundstiicke und gemeindeeigener Garagen
(Vermietung, Verpachtung, Vertragsgestaltung, Verkehrssicherung, ...)

Fiihren des Liegenschaftskatasters gemeindeeigener Liegenschaften und Erteilung entspre-
chender Auskiinfte an Eigentiimer oder berechtigte Dritte

Neuordnung, Zusammenlegung oder Teilung gemeindeeigener Flurstiicke sowie Ordnungs-
mafBnahmen nach Baugesetzbuch

Erwerb und VerduBerung von Grundvermogen (Verhandlung, Kaufpreisermittlung, Erstel-
len von Beschlussvorlagen, Priifung von Notarvertrigen, Wahrnehmung von Notartermi-
nen)

Verhandlung, Priifung und Abgabe von Erklarungen gegeniiber Grundbuchamt zur Durch-
setzung Gemeindeeigener Rechte am Grundeigentum Dritter und umgekehrt

Fiihrung der Grundstiicksdatenbank inkl. Gebdudebuch unter Verwendung des Geoinforma-
tionssystems (GIS)

Erteilung, Betreuung und Abnahme von Vermessungsauftrigen; Wahrnehmung von Grenz-
terminen

Ihr Profil:
Sie bringen mit...

eine abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten, bzw. ein erfolgreich
abgeschlossener Beschiftigtenlehrgang I oder eine abgeschlossene Ausbildung zum Notar-
fachangestellten oder Rechtsanwaltsfachangestellten

gute Kenntnisse der gesetzlichen Grundlagen und praktische Erfahrungen im o.g. Aufga-
benbereich

Verantwortungsbewusstsein, selbstédndige und eigenverantwortliche Aufgabenerledigung,
Teamfihigkeit, Belastbarkeit, Durchsetzungsvermdgen und Bereitschaft zur regelméfigen
Weiterbildung

fundierte EDV-Kenntnisse; insbesondere in den géngigen Office-Anwendungen

Wir bieten:

ein interessantes Aufgabengebiet in der Gemeinde Elsteraue
ein angemessenes Entgelt in der Entgeltgruppe 9a nach dem Tarifvertrag des offentlichen
Dienstes (TVOD), (bei Vorliegen aller personlicher Voraussetzungen)
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e cine unbefristete Stelle in Vollzeit mit mehrmonatiger Einarbeitungszeit
e flexible, familienfreundliche Arbeitszeiten
e die Moglichkeit zur regelméBigen Fort- und Weiterbildung

Ihre Bewerbung:
Interesse? Dann schicken Sie Thre aussagekriftige Bewerbung mit tabellarischem Lebenslauf, Zeug-

niskopien und vorhandenen Nachweisen Ihrer praktischen Tatigkeiten und Weiterbildungen

bis zum 28.03.2023

per E-Mail an: bewerbung@gemeinde-elsteraue.de

oder schriftlich an:
Gemeinde Elsteraue
Innere Verwaltung
- SB Liegenschaften -
Hauptstralle 30
06729 Elsteraue

Im Auswahlverfahren verbleibende Bewerber werden schriftlich zu einem am 18.04.2023 stattfin-
denden Vorstellungsgespréich eingeladen.

Verspatet oder unvollstindig eingegangene Bewerbungen werden nicht beriicksichtigt. Interne Be-
werber und Bewerber mit Behinderungen werden bei wesentlicher gleicher fachlicher und personli-
cher Eignung bevorzugt beriicksichtigt.

Schriftlich eingegangene Bewerbungen werden nur zuriickgesandt, wenn ein ausreichend frankierter
Riickumschlag beigefiigt ist. Eine Abholung innerhalb von 2 Monaten nach Ende des Einstellungs-
verfahrens ist ebenfalls moglich. Andernfalls werden nicht beriicksichtigte Bewerbungen nach daten-
schutzrechtlichen Bestimmungen vernichtet. Wir weisen darauf hin, dass wir keine Eingangsbestiti-
gungen oder Zwischenbescheide versenden. Des Weiteren werden im Zusammenhang mit der Be-
werbung entstehende Kosten (z.B. Fahrt- und Bewerbungskosten) nicht von der Gemeinde Elsteraue
iibernommen.

Auch wenn aus Griinden der Lesbarkeit im Text die weibliche oder ménnliche Form gewéhlt wurde,
beziehen sich die Angaben selbstverstindlich immer auf Angehdrige aller Geschlechter.

Bei Fragen wird Thnen unter 03441 / 226121 gerne geholfen.

Hinweise zum Datenschutz:

Die Speicherung und Verarbeitung der von Thnen angegebenen personenbezogenen Daten (Stammdaten, Kontaktdaten,
Familiendaten, Gesundheitsdaten, Leistungsdaten etc.) sind Voraussetzung fiir die Beriicksichtigung Threr Bewerbung
auf eine Stellenausschreibung bei der Gemeinde Elsteraue. Bitte senden Sie uns keine Bewerbung, wenn Sie mit der
Verarbeitung Threr personenbezogenen Daten nicht einverstanden sind.

Weitere Informationen zur Erhebung personenbezogener Daten gemifl Art. 13 der Verordnung (EU) 2016/679 vom
27.04.2016 — Datenschutzgrundverordnung — (DSGVO) finden Sie auf unserer Internetseite unter https://www.gemeinde-
elsteraue.de/de/Ausschreibungen/dsgvo-bewerberinfo.html

Buchheim
Biirgermeister
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